國立宜蘭大學專任教師出國補助申請表

           申請日期：　   　年　 　月　 　日

	申請人
	
	單位
	
	職稱
	

	出國日期
	自民國   年   月   日起至   年   月   日止（共  日）

	地區及地點
	□歐洲、非洲及中南美洲  □美國、加拿大  □紐、澳  □亞洲（含大陸）  □香港、澳門

國家                 城市             

	出國目的

【請勾選

並簡述】
	會議名稱：

	
	□發表論文題目：

	
	□接受表揚或大會安排任務：

	出國經費

【請勾選並填列預估金額】
	項目
	預估金額 (單位：新臺幣/元)
	備 註

	
	□交通費
	
	依本校出國補助辦法第三條規定「教師出國參加國際會議或出國短期研究補助原則如下…補助經費為總額補助，依出國所在地區而定，以不超過下列金額為限，….」

地　　區
最高補助額度
歐洲、非洲及中南美洲
4萬5千元正
美國、加拿大
3萬8千元正
紐、澳
3萬1千元正
亞洲（含大陸）
2萬元正
香港、澳門
1萬4千元正


	
	· 註冊費
	外幣        元 *        (匯率) 

 ＝              元(新台幣)
	

	
	· 生活費
	美金        元 *        天
 *        (匯率)＝          元
	

	
	□保險費
	(請參考明台保險費率自行加保)
	

	
	合計
	
	

	申請補助

經費合計
	新臺幣      萬     仟     佰     拾     元整

	注意事項
	1、 本表係經費補助申請表，國外出差請進入人事室差勤系統申請，另填差假表單。

2、 出國參加國際會議申請案最遲應於會議或研究開始前十五日提出並送達國際事務處，其應檢附文件如下：（一）出國補助申請表（二）預定行程表（三）會議時程表、會議相關資料（四）論文接受函、邀請函或相關核准文件（五）擬發表之論文摘要（六）科技部專題研究計畫未獲補助證明。

3、 獲得校內補助者須於回國後三十日內檢據核銷，並同時繳交出國心得報告一份(紙本與電子檔)，逾期未繳交經限期催告仍未繳交者得停權二年。

4、 核銷時請由主計室網站下載國外出差旅費報告表，並檢附下列單據依序核章：
1. 本表正本及附件全份、 2. 機票購票證明或旅行業代收轉付收據、 3. 電子機票、 4.登機證存根聯、 5. 保險費與註冊費等收據 及外幣兌換水單 (或出國前一天台灣銀行即期賣出匯率)，如未搭本國班機者，請另附搭乘外國航空公司申請書(人事室下載)、6. 請假證明。


	申請單位
	國際事務處
	人事室
	主計室
	校長

	申請人

系所主任

一級主管
	奉核後請影送本處
	
	
	


108.08.15修正

預定日程表

※請註明年、月及星期後，將出國日期反黑

	年

月
	星期  
	星期  
	星期  
	星期  
	星期  
	星期  
	星期  

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28

	
	29
	30
	31
	
	
	
	


預定行程表

※請敍述每日行程

	日期
	行程（起迄）
	活動內容
	備註

	/
	
	啟程
	

	/
	
	
	

	/
	
	
	

	/
	
	
	

	/
	
	
	

	/
	
	
	

	/
	
	
	

	/
	
	返程、抵達台灣回宜蘭
	


